
【資料１】

■ 下請基本契約電⼦署名の流れ（概略図）

　　①ＤｏｃｕＳｉｇｎに取引先（会社名・住所・電話番号）を
　　　アップロード

　　②下請基本契約電子化のための専用ＷＥＢサイト
　　　（基本契約署名情報サービス）にログインを依頼

　　④基本契約署名情報サービスに登録された協力会社の 　　③基本契約署名情報サービスにログインし、企業
　　　企業名・契約名義人・内容確認者・署名操作者のメー 　　　名・契約名義人・内容確認者・署名操作者等のメ
　　　ルアドレスなどの基本情報を共有 　　　ールアドレスなどの基本情報を登録

　　⑤登録された協力会社のメールアドレスに下請基本契約書

 　　　リンクされたメール送信し、電子署名を依頼する。

　　⑥下請基本契約書に電子署名する。

　　⑦下請基本契約書に電子署名する。
　　　電子署名後の原本データは運営者にて保管する。

　　⑧契約締結完了メールの送信
　　　（下請基本契約書の写し及びタイムスタンプ等を添付）

　　⑨必要な都度、ＤｏｃｕＳｉｇｎにアクセスし、下請基本契約
　　　の原本データの閲覧及び印刷する。
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